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DECRETO N°3.170 DE 18 DE ABRIL DE 2023

“Dispde sobre a concessio e fixacio de valores de Ajuda de Custo aos servidores piublicos
municipais da Administracio Direta e Indireta da Prefeitura Municipal de Aguas da Prata,
e da outras providéncias.”’

REGINA HELENA JANIZELO MORAES,
Prefeita do Municipio de Aguas da Prata- (Estincia Hidromineral), Estado de Sdo Paulo, no uso
de suas atribuigdes legais.

CONSIDERANDO, que o Poder de regulamentar ¢ a prerrogativa conferida a
administragdo publica de editar atos gerais para complementar as leis e possibilitar sua efetiva
aplicacéo.

CONSIDERANDO, que o Poder Regulamentar se processa, principalmente, por meio de
Decreto.

CONSIDERANDO, a necessidade de regulamentagfo da Lei n° 554 de 18 de Agosto de

1975, que “Dispde sobre o regime de adiantamento e caracteriza a despesa miuda e de pronto

pagamento™.
DECRETA:
CAPITULO I
DA AJUDA DE CUSTO
SECAO I

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Fica autorizado, por meio deste Decreto, o pagamento de ajuda de custo aos
servidores publicos municipais da Administracdo Direta e Indireta do Municipio de Aguas da
Prata que se deslocarem temporariamente do municipio & servigo da municipalidade.

Art. 2° - A Ajuda de Custo tem por finalidade indenizar as despesas ja realizadas com
alimentagdo e hospedagens por motivo de deslocamento do servidor para fora da sede do
Municipio de Aguas da Prata, no desempenho de suas fungdes, atribuicdes, servigos e

responsabilidades funcionais relacionadas com o cargo. 93
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Paragrafo Unico - Também fara jus ao recebimento de diérias o servidor que se deslocar

para outros municipios para a participagdo de cursos, treinamentos, reunides e outros eventos,

desde que se relacionem aos interesses da municipalidade.

SECAO I

DA CONCESSAO DA AJUDA DE
CUSTO

Art. 3° - A Ajuda de Custo sera concedida observando o disposto nos artigos 58 a 66 da
Lei Federal n° 4.320, de 17 de marco de 1964, bem como ao disposto no Artigo 185 da Lei
Municipal n° 826, de 01 de novembro de 1985, devendo ser paga a titulo de reembolso.

§ 1° - O reembolso de que trata o caput deste artigo sera pago a partir de requisigé@o
formulada pela Secretaria Municipal responséavel pelo deslocamento do servidor.

§ 2° - A requisi¢io de pagamento de ajuda de custo contendo o valor a ser pago, devera
estar acompanhada do relatério resumido das viagens realizadas, e entregue até o dia 20 de cada
més na Divisdo de Recursos Humanos para incluséo na Folha de Pagamento.

§ 3° - A Secretaria Municipal responsavel pelas viagens deverd manter em arquivo
proprio os relatorios de viagens, contendo toda a documentagio relacionada as viagens realizadas,
que deverfio estar devidamente organizados e disponiveis aos érgéos de controle interno e

externo.

§ 4° - A despesa referente ao pagamento de ajuda de custo devera ser empenhada
utilizando o Elemento de Despesa 3390.14.00 (Diarias — Civil).

Art. 4° Os atos de autorizacio, controle e requisiio de ajuda de custo, serao
formalizadas através de formularios especificos.

Art. 5° - O valor da ajuda de custo podera ser conferido ao servidor na forma de valor
pecuniério, tiquetes, cartdo ou outra forma de indenizagéo, conforme estabelecido por meio de

decreto.
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Art. 6° - As despesas de viagens poderfio ser cobertas com recursos provenientes de
adiantamento, situa¢io em que o servidor ndo fard jus ao recebimento do valor correspondente a

ajuda de custo.

SECAO III
DOS TIPOS E VALORES DA AJUDA DE CUSTO

Art. 7° - O valor da ajuda de custo sera classificado e majorado de acordo com o periodo

de tempo em que o servidor estiver fora do municipio de Aguas da Prata, conforme tabela a

seguir:
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Tipo I — Para periodos de afastamento inferiores a 04 (quatro) horas, desde que compreendidos os
intervalos entre 11h00 e 14h00 min ou 17h00 min e 20h00 min.

Tipo II - Para periodos de afastamento entre 04 (quatro) e 06 (seis) horas.

Tipo I11 — Para periodos de afastamento entre 06 (seis) e 08 (oito) horas.

Tipo IV — Para periodos de afastamento entre 08 (oito) e 12 (doze) horas.

Tipo V — Quando for necessario o pernoite fora do Municipio.

§ 1° — Nos casos em que o tempo do deslocamento for superior a 12 (doze) horas, serd
acrescida de uma diaria Tipo II a cada 06 (seis) horas, limitado ao valor equivalente a 04 (quatro)
vezes da Diaria Tipo II.

§ 2° — Para concessdo de diarias do Tipo V, serdo considerados os periodos em que o
pernoite se faga necessario, devendo ser pagas tantas didrias quantos sejam os pernoites realizados.

§ 3° - Os valores das didrias nio sdo cumulativos, exceto para 0s casos em que 0 pernoite

ey

fora do Municipio seja necessario.
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§ 4° - Os valores deverdo ser reajustados anualmente, quando ocorrer a revisdo geral dos

vencimentos dos servidores municipais.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 8° - A Unidade de Controle Interno verificard o exato cumprimento do disposto
neste Decreto e, se constatada a inobservancia das condigdes e exigéncias nele determinados,
denunciara o pagamento das importéncias indevidas ao Secretario Municipal, notificando-o para
que adote as devidas providéncias para a restitui¢do do valor pago indevidamente.

§ 1° - O servidor que, comprovadamente, receber ajuda de custo indevidamente ou em
desacordo com as normas estabelecidas neste decreto, devera efetuar a restituigdo do valor no
prazo de 5 (cinco) dias tteis, contados da data da notificagdo.

§2°- Caso o servidor ndo efetue a restituigdo no prazo previsto no paragrafo anterior, 0
caso serd comunicado & Prefeita, que determinard a instauragdo de Processo Administrativo
visando o desconto do valor devido em folha de pagamento, obedecendo os valores
recebidos conforme a tabela constante do Art. 7° deste Decreto.

§ 3° - A autoridade que conceder ou autorizar ajuda de custo em desacordo com as
normas estabelecidas neste decreto, respondera, solidariamente com o servidor pela reposi¢do da
importéncia paga indevidamente, sujeitando-se ao disposto no paragrafo anterior.

Art. 9° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢oes
em contrario.

Municipio de Aguas da Prata - (Estancia Hidromineral), aos dezoito dias do més de abril
de dois mil e vinte e trés.

Regina ;gelgﬂ%;%%élo Hsoraes

Prefeita Municipal
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